Instruktionen fiir Video-Konferenz ZOOM

1. Hinweise zur Vorbereitung:

e Esist zur Teilnahme nicht zwingend notwendig, ein eigenes Zoomkonto einzurichten.

e Empfehlenswert ein Headset (Kopfhorer mit Mikrophon), wenn maoglich nicht
Bluetooth, sondern zum Anschliessen — ist zuverlassiger.

e Bitte testen Sie lhren Kopfhorer vor der Video-Konferenz: https://zoom.us/test

e Regeln zur Installation und Browsereinstellungen:

e Der Zugang ist auch ohne Installation mittels gewissen Browsers moglich (Chrome
empfohlen).

e Der Browser muss in jedem Fall Gber Zugriff auf die Audioschnittstellen ihres Gerats
verfugen. Die entsprechenden Nachfragen zur Gewahrung des Zugriffs auf das
Mikrophon sind mit ,Zugriff erlauben” oder «zulassen» zu bestatigen.

@ zoom.us/wc/388903553/join?track_id=&jmf
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¥, Mikrofon verwenden

Blockieren Zulassen

e Damit alle Funktionen von Zoom-Meeting genutzt werden kénnen, sind Cookies mit
maximalen Rechten zu gestatten.

Required Cookies / CCPA Opt-Out Gestattete Funktionalitat

Diese Cookies sind fir die grundlegenden s ol i ; "
Funktionen der Website erforderlich. - Ermoglicht einen sicheren Login

- Speicherung des Fortschritts bei Bestellvorgangen
- Speicherung lhrer Anmeldedaten

- Speicherung des Warenkorb-Inhalts

Funktionelle Cookies

Diese Cookies erméglichen uns die Analyse der
Website-Nutzung, damit wir deren Leistung messen

und verbessern kénnen. - die einheitliche Darstellung von Seiten-Inhalten
Marketing-Cookies - Ermdglicht das Teilen von Seiten Uber Soziale
Diese Cookies werden von Werbeagenturen Netzwerke
verwendet, um Ihnen Werbung zu unterbreiten, die - Erméglicht das Schreiben von Kommentaren
fur lhre Interessen relevant ist. & -
- das Anzeigen von Angeboten, die Ihren Interessen
entsprechen

¢ |Installationsanleitung Windows ab Seite 2 ff.

e Fir alle MAC-User: Bitte holen Sie sich die Instruktionen fiir die Installation von
ZOOM unter folgendem Link:
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/203020795-How-To-Install-on-Mac

e Fiir iPad und Android sind im AppStore Zoom-Apps verfligbar
https://zoom.us/download#client_4meeting



2. Hinweise zum konkreten Meeting und Verbindungsaufbau:

Folgende Regeln sind zu beachten:

e Alle Mikrophone sind auf Stumm geschaltet (Audio aus), um unangenehme
Gerausche (Pfeifen) zu vermeiden.

e Esspricht immer nur eine Person.

e Beieiner Wortmeldung wird die Regie das Wort erteilen.

3. Installation von ZOOM (Windows User) — Benutzerhinweise wahrend des Meetings

Link anklicken. Auf Ihrem Browser 6ffnet sich die folgende Seite (das Erscheinungsbild kann
je nach Browser unterschiedlich aussehen):
Klicken Sie auf Datei speichern.
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Save File

In wenigen Sekunden sollte automatisch ein Download starten. Falls nicht, hier herunterladen. m
Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiihren kénnen, treten Sie liber |hren Browser bei.
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Meinen Namen fiir zuk{inftige Meetings speichern.
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Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfiihren. m




«Per Computer dem Audio beitreten» anklicken. Diesem Meeting kann nur per Audio gefolgt
werden via PC, MAC, Tab\et, iPad oder via App auf Smartphones — jedoch nicht liber

Telefonanruf.
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Um andere zu héren,

Per Computer dem Audio beitreten klicken Sie auf die Schaltfliche
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Computer-Audio testen

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfiihren. m
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Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen

Stummschalten Video starten

Dieser Balken verschwindet in Ruhestellung, kann jedoch wieder geholt werden, indem man
mit dem Cursor Uber die Stelle fahrt.
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Mikrophone: Alle Mikrophone miissen auf Stumm geschaltet sein (Audio aus) - nur das
Mikrophon derjenigen Person, die spricht ist offen. Wenn andere Mikrophone offen sind,

erzeugt dies unangenehme Gerausche.



